
Hoe open je je mailbox?

Samenvatting
Hoe raak je wegwijs in je mailbox en 

hoe stuur je een e-mail?
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De startpagina van je mailbox 

Een mailbox is een digitale brievenbus: je hebt een adres 
nodig en een sleutel om je bus te openen (het 
wachtwoord). Je e-mailadres is helemaal gratis en 
persoonlijk (je beslist zelf wie jouw adres mag weten).

Wat is een mailbox?

Open een webbrowser.

Tik de naam van je mailbox in de zoekbalk.

Meld je aan met je persoonlijke 
e-mailadres en wachtwoord.

gmail.com

Beheerzone LeeszoneZoekbalk Afmelden



Het e-mailadres

Een e-mailadres bestaat uit drie delen:

naam @ mailbox.org

Een gebruikersnaam
(de persoon die het adres 
maakt, mag die naam zelf 
kiezen)

Het webadres van de mailbox

Het @-symbool (‘apenstaartje’)

Een e-mail schrijven

Wil je een e-mail versturen? Dan moet je deze drie velden invullen:

Het e-mailadres van de persoon 
aan wie je de e-mail wilt sturen

Het onderwerp van de e-mail 
- Zeg in enkele woorden waarover je 
e-mail gaat

De berichttekst
- Schrijf alles op wat de andere persoon 
moet weten, zodat hij of zij je boodschap 
goed begrijpt
- Denk ook aan een aanspreking 

(bijvoorbeeld: Beste X, Geachte heer,) 
en een slot (bijvoorbeeld: Met 
vriendelijke groet,) En vergeet je e-mail 

niet te verzenden!
Een e-mail lezen

Als je een e-mail krijgt, zoek je naar dezelfde info:

Onderwerp 
van de e-mail 

Verzender

Leer nog meer op 123digit.be!

Hoe stuur je een e-mail?


