oeo Samenvatting

N Hoe raak je wegwijs in je mailbox en
D lGlT hoe stuur je een e-mail?

Wat is een mailbox?

Een mailbox is een digitale brievenbus: je hebt een adres
nodig en een sleutel om je bus te openen (het
wachtwoord). Je e-mailadres is helemaal gratis en
persoonlijk (je beslist zelf wie jouw adres mag weten).

Hoe open je je mailbox?

G Open een webbrowser. " YoXe)

e Tik de naam van je mailbox in de zoekbalk. .
gmail.com p

Google
Meld je aan met je persoonlijke Inloggen
e-mailadres en wachtwoord. Doorgaan naar Gmail

E-mailadres of telefoonnummer

E-mailadres vergeten?

Niet jouw computer? Gebruik de gastmodus om privé in te
loggen. Meer informatie

De startpagina van je mailbox

Beheerzone Zoekbalk Leeszone Afmelden

= M Gmail O\ Berichten doorzoeken - @ I e |
L o- ¢ 1-8van g < >N 8 m
A
( \ (ﬂ Primair A% Sociaal ¥ Reclame D
[J Inbox
“ Met ster Kwinten Aanbeveling boeken - Hallo Safia! Hier enkele boeken die ik je kan aanbevelen! Groet Kwinten Sent u... 16:57
© Gesnoozed Kwinten 2 Kennismaking - Hey Safia! Leuk je ontmoet te hebben gisteren! Kwinten Sent using Zoho Mail 16:57
> Verzonden " §
Zoho Team ‘Welkom bij Zoho! - Hallo rijven w... 16:38
B concepten +
M Annelies Reis naar Corsica - Hallo >ana nan je rmie ue 10105 uourswuren uie Je genomen neot i oasua? Dank j... 16:37
v eer
Annelies uitstapje? - Hallo Safia! Gaan we ons uitstapje plannen? Ik heh er alvast zin in! Sent using Zoho Mail




Hoe stuur je een e-mail?

Het e-mailadres

Een e-mailadres bestaat uit drie delen:

naom @ mo{il box.org
I >
Een gebruikersnaam Het webadres van de mailbox
(de persoon die het adres
maakt, mag die naam zelf

kiezen)

Het @-symbool (apenstaartje’)

Een e-mail schrijven

Wil je een e-mail versturen? Dan moet je deze drie velden invullen:

i A Verzend 2
Het e-mailadres van de persoon s | 9

aan wie je de e-mail wilt sturen

Van Annelies =annelies.dewilde45@zohomailin=

aar

Het onderwerp van de e-mail /\ cc
- Zeg in enkele woorden waarover je N
e-mail gaat crwere

¢ @ B I U &5 Vedana +~ 10~ A B =+

De berichttekst -

- Schrijf alles op wat de andere persoon

moet weten, zodat hij of zij je boodschap

goed begrijpt

- Denk ook aan een aanspreking
(bijvoorbeeld: Beste X, Geachte heer,)
en een slot (bljjvoorbeeld: Met
vriendeljjke groet,)

BN

Sent using Zoho Mail

En vergeet je e-mail
niet te verzenden!

Een e-mail lezen

Als je een e-mail krijgt, zoek je naar dezelfde info:

1 kwinten.gabert@zohomail.eu Reis naar Corsica

Verzender Onderwerp
van de e-mail

Leer nog meer op 123digit.be!



